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= Bildungsdirektion
Oberdsterreich

Was ist ISO.Web Schooloffice?

ISO.Web Schooloffice ist eine digitale, webbasierte Verwaltungsapplikation fur Schulen. Ohne ein Programm auf Ihrem Computer installieren zu
mussen, loggen Sie sich Giber einen Webbrowser in das Programm ein um lhre Tatigkeiten durchzufihren.

ISO.Web Schooloffice ist
= ein "Elektronischer Akt" (ELAK) mit einem rollenbasierten Workflow. Es ersetzt das klassische Postbuch in der Verwaltung

ISO.Web Schooloffice beinhaltet
= eine Personalverwaltung. Es werden alle Padagoginnen und Padagogen, alle in Direktionen und Verwaltung tatigen Personen an lhrer Schule
verwaltet und automatisiert auf neuestem Stand gehalten (IPA / SAP)

ISO.Web Schooloffice ermdglicht
= den Austausch behordlicher Schriftstiicke tber eine verschlusselte I.DEAL-Verbindung zwischen Schulen und der Schulbehdérde (kein E-Mail-
Versand - nicht sicher)

ISO.Web Schooloffice ist

« ein Programm, mit welchem Sie Personalbedarfsmeldungen an die Behdrde erstellen und in dem Sie, als Schulleiterin und Schulleiter Einsicht in
die Bewerbungsunterlagen von Bewerberinnen und Bewerbern haben.
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Modul | = Bildungsdirektion

Elektronischer Akt (ELAK): Oberésterreich

Schulleitung Ubermittelt Schreiben an die Bildungsregion
E-Mai oder Fax ist nicht mehr zul&ssig!

Bildungsregion protokolliert die Schreiben

» Erfolgt die Erledigung durch die Bildungsregion, erfolgt im VDesk auch der Versand durch die
Bildungsregion an Schule und Partei, Info an Bildungsdirektion/Sachbearbeiter Gber Leitweg.

» Erfolgt keine Bearbeitung durch die Bildungsregion, wird der Akt im VDesk tber den Leitweg
an den Sachbearbeiter der Bildungsdirektion weitergegeben. Der Versand erfolgt durch die
Bildungsdirektion im VDesk an die Schule und Partei, Info an Bildungsregion/Sachbearbeiter
uber Leitweg.

; Bildu%gsreéion a——) [ d]unlgjsdfirgién

Schule
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= Bildungsdirektion
«  Modul Il Oberoésterreich
* Personalbedarfsmeldungen an die Bildungsregion:

Personalbedarf Meu

Schulleitung meldet Personalbedarf an die Bildungsregion @ Meldung eines Personalbedarfs an

die Bildungsdirektion

Personalbedarfsmeldung langt bei der Bildungsregion ein

 Bildungsregion kann Personalbedarf ablehnen ScH . i :

interne Versetzung [Pemnalbedﬁr[fa::eh;n

» Personalbedarf notwendig - Weitergabe tber Leitweg an den Arbeitskorb Pras/4
Personalbedarf APS
* Prifung durch Sachbearbeiter, Ausschreibung auf Pras/4-600

i F

Schule E——) éildunbsregilCJn > I!;dun sdlreIR;J
e = f ] f Ly
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= Bildungsdirektion
Oberdsterreich

Modul Il Auswahl des Wunschkandidaten:

Bildungsdirektion synchronisiert die Bewerber aus Bewerbung Online im Vdesk nach der Prifung (Erfordernisse erfllt)
an die Schule

Schulleitung hat jetzt im ISO.Web Einsicht in die Bewerberunterlagen und wahlt drei \Wunschkandidaten aus
(abschlielRen)

Nach der Bekanntgabe des Wunschkandidaten durch die Schulleitung weist die Bildungsdirektion den Wunschlehrer
der Schule zu

Die Bildungsregion wird Uber einen Leitwegeintrag Gber die Zuweisung informiert

Lehrer und Schule werden Uber ein automatisiertes Schreiben aus dem VDesk heraus informiert

s FFE . .
Schule EEE— ) ildungsdirektion — Bildungsregion
S [ l L
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= Bildungsdirektion
Oberdsterreich

Personaldaten im ISO.Web kommen aus

Zuweisung der Bewerber an Schule
IPA (Landeslehrer)

SAP (Bundeslehrer)

Datenabgleich taglich

bap

1PA-

s406013 = =

--# -E s401025
yooooy

=

5405022 ﬁﬁ 5404034
Q_DW
= F ~ 5401036
5410021 -o -o

Dienstliche E-Mailadresse ist zu verwenden
Weiterleitung an Padagoginnen und Padagogen
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= Bildungsdirektion ’ oo
Oberdsterreich @D

MNach Freischaltung lhrer personlichen Dienstmailadresse ..@schule-coe.at durch die Bildungsdirektion erhalten Sie diese E-Mail!

Benutzer erst Anmeldung fir INTERCOM School Office ,,ISOWeb”

Sie erhalen diesas E-Mail, weail Sie sich bei Beweaerbung online oder ISO weab einloggen wollan

Es wurde fir Sie ain ISAP Konfio mit dieser E-Mail-Adresse erstelll Bitte klicken Sie aul den Bution, um die E-Mail-Adresse zu venlizieren

Die Gultigkeit des Buttons wird in 3 Tage verfallen

Weann diegses Konto nicht far Sie arstelll wurde, konnen Sie digsa Machnchl ignonaran 1. E-Mazail-Adressea betétigen

Diesa Nachrcht wurde automatisch genaenaert. Bitte antwornen Sie nicht daraul

INTERCOM Austria GmibiH
htps fMarww inlerncom-au sina at

T FSAP wiurde akpualisiert. v wirhandenss Senuizeskono mMuss el ersemalipem Login Yerifizee ri und aktualisiest we nden

ISAP

2. Klicken Sie hier um fortzufahran

3. Thr Passwort muss aus mindestens 8 Zeichen bestehen und
mindestens eine Ziffer und einen Buchstaben enthalten.
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= Bildungsdirektion ‘ o]

il

Oberdsterreich

@ IZAP wurde aktuaiisert. |hr worhandenes Senutierkenio muss Ded erstmaligem .Gg-""-d?n{l?l!"'l' wned aktualisiert wergan,

ISAP

franz.muster@schule-coe.at [

&. lhr Benutzerkonto wurde aktualisiert

Pazswors

hr Benutzerkonto wurde aktualisiert.
?lilllilill
5. Link https://schooloffice bildung-ooe.gv.at aufrufen 7. thr selbstgewahltes Passwort eingeben ,Anmelden™
Bei IThrem Konto anmelden 8. lhr Login zu INTERCOM School Office war erfolgreich
E-Mail
[ franz.muster@schule-ooe.af ]

| G. lhre perstnliche Dienstmailadresse eingeben  Anmelden™ |
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= Bildungsdirektion
Oberdsterreich

Anmeldung I1SO.web: fir Benutzer bei Rollenvergabe durch die Schule!

Schritt 1: Im Mail von ,,ISAP (isap@ideal.bmbwk.gv.at)“ die ,,Einladung annehmen® Personal Verwaltung und Aktive Lehrer

(Rollenvergabe).
Schritt 2: Name und E-Mailadresse kontrollieren, Passwort vergeben und ,,Einladung annehmen*:

ISAP i
Einladung
Guten Tag, Test Berufsschule 1! Vorname
Sie wurden von einem Administrator zu ISAP eingeladen =
E-Mail: berufsschule1@gmx.at Name

Berufsschule 1

Bitte kiicken Sie auf den nachstehenden Button, um diese Einladung
anzunehmen

E-Mail

Einladung annehmen berufsschule 1@gmux.at

Passwort

Passwort bestatigen

. prsssenaes

| Einladung annehmen
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= Bildungsdirektion

Oberoésterreich
Anmeldung 1SO.web:

Schritt 3: Im Browser (Firefox, Google Chrome oder MS Edge — nicht Microsoft Internet-Explorer verwenden)
Link: https://schooloffice.bildung-ooe.qgv.at/intercomschooloffice eingeben

Schritt 4: das Fenster ,,Anmelden* erscheint: ,,E-Mailadresse” und gewahltes ,,Passwort” (wie bei ,,Einladung*) eingeben und
,2Anmelden®,

Bei Ihrem Konto anmelden

E-Mail Zugange fir TEST Schule 400009

bildungsdirektion@gmx.af|

___ isoweb@qgmx.at

=

Passwort Isoweb12345!

eutsch v

bildungsdirektion@gmx.at =

Passwaort

Passwort vergessen?
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Anmeldung I1SO.web fiir APS Schulen: nach Freischaltung der E-Mailadresse durch die Bildungsdirektion! = Bildungsdirektion ‘

Oberosterreich
Im Browser (Firefox, Google Chrome oder MS Edge — nicht Microsoft Internet-Explorer verwenden)
Link: https://schooloffice.bildung-ooe.gv.at eingeben
Bei lhrem Konto anmelden E-Mail verifizieren A
E-Mail : Passwort aktualisieren
l Max.Muster@schule-ooe.af I ( Sie missen Ihre E-Mail- Adresse verifizieren, um das
Benutzerkonto zu aktivieren,
[ Angemelder bleiben % Sie missen Ihr Passwort andern, um das
Benutzerkonto zu aktivieren.
Eine E-Mail mit weiteren Anweisungen wurde an Sie versendet

Anmelden MNeues Passwort
sessssssans

Falls Sie keine E-Mail erhalten haben, dann kénnen Sie

R . o Hier klicken um eine neue E-Mail versenden zu lassen.
MNeuer Benutzer? Registrieren . 5
Paszwort ;Jestat‘gen

E-Mail verifizieren

Sie erhalten dieses E-Mail, weil Sie sich bei Bewerbung online oder IS0 web einloggen wollen.

Bitte klicken Sie auf den Button, um die E-Mail-Adresse fur |hr ISAFP Konto zu verifizieren.

o o N Schule 400009 M A 1SOwebvisso
Diie Giltigkeit des Buttons wird in 2 Tage werfallen.

Soliten Sie kein ISAFP Konto angelegt haben oder besitzen, kénnen Sie diese Nachricht ignorieren. # StarT

Diese Machricht wurde automatisch generiert. Bitte antworten Sie nicht darauf.

& ORrDNER

INTERCOM Austria GmbH
hittps fwww. intercom-austria.at




Passwort vergessen:

Schritt 1: Im Anmeldefenster ,,Passwort vergessen* anklicken
Schritt 2: ,,E-Mailadresse* (wie bei Anmeldung angegeben) eintragen und ,,Absenden*

Schritt 3: Posteingang kontrollieren und Passwort &ndern und neues Passwort vergeben
Password muss mindestens 8 Zeichen und 1 Sonderzeichen beinhalten.

Deutsch v Deutsch v
franz.muster@schule-ooe.a Passwort ve rgesse n?
E-Mail
Passwort bk
[ franz.muster@schule-ooe.af ]
r..l tREEREN
Passwort vergessen? « Zuriick zur Anmeldung

Geben Sie |hren Benutzernamen oder |hre E-Mail Adresse ein und
klicken Sie auf Absenden. Danach werden wir Ihnen eine E-Mail mit
weiteren Instruktionen zusenden.

Guten Tag!

Es wurde sine Anderung der Anmeldeinformationen fur Ihr ISAP Konto angefordert. Wenn Sie diese Anderung beaniragt haben, klicken Sie auf den untenstehenden Button.

Passwort zZuriicksetzen

Die Gilltigkeit des Buttons wird in 2 Tage verfallen.

Soliten Sie keine Anderung volizishen wollen, kdnnen Sie diese Nachricht ignorieren und an lhrem Konto wird nichts geéndert.
Diese Machricht wurde automatisch generiert. Bitte antworten Sie nicht darauf.

INTERCOM Austria GmbH

hitps v intercom-gustria at
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= Bildungsdirektion ‘
Oberdsterreich

Deutsch v
Bei Ihrem Konto anmelden
& Siesolitenin Karze eine E-Mail mit weiteren
Instruktionen erhalten.
E-Mail
[ franz.muster@schule-oce.al ]

Angemeldet bleiben

Passwort aktualisieren

Sie mussen Ihr Passwort andern.

MNeues Passwort

Passwort bestatigen




= Bildungsdirektion

Oberdsterreich

Die Feedback Funktion verwenden Sie bitte ausschlie3lich bei Fragen und Problemen.

lgé hool Office
¥ 7412

- INFORMATION 7U DIESER VERSION
- ERSTE SCHEITTE MIT ISOMWEBR

- DOKUMENTATION UND ANLETTUNGEM
&3 OrRonER - SUPPORT

# StarT

- VORSABEN VON DER BD
= PersoMAL

EDUCATION GROUP GMBH
Anastasius-Griun-Stral3e 22-24
A-4020 Linz

Helpdesk +43 732 788078 80
office@edugroup.at

Feedback

Ein Feedback an den Support senden:

Zusammenfassung *
Zusammenfassung

Beschreibung *

Geben Sie Nier eine aussagexrarnige

Anliegens ein

Dringend
(J Dringend

Screenshot

(J Bildschirm teilen und Screenshot senden?

Information zu ISO.Web Pflichtschulen/Ruhsam
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Gerhard Ruhsam

w1 Feedback

9 Anderungs-Historie

alng fres [ # Abmelden
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_ = Bildungsdirektion
Rollenvergabe im I1SO.Web: Oberésterreich
Veraltung durch die Schulleitung
1 Schritt: Personal wahlen

2 Schritt: Benutzerverwaltung

3 Schritt: Rolle auswéhlen

'§. he +Neu | ehrerinnen

Filtern «Name |2 * BAUER THOMAS [JFavorit @ Beobachten

BAUER

schule 400009
Ausgeschieden  Fremdlehrer  Mitverwendung

. T | Deutschiehrer % WY @ Erstelltam 11.06.19, zuletzt gesndert am 11.06.19 um 17:33 |lBenu‘Izewem{allung %
BAUER Thomas & BT
Q ORDNER Rerich Padagoginnon ¢ BAUER Thomas ¥ Feedback % Abbrechen
Pers. Nr. 5500175 \E;'%‘

1SO.web Rolle  Schulleitung &

o v 9614280191 - 5500938 :
™ PERSONAL £ Fachgruppen  Keine Fachgruppen

BAYER Daniela &
LEHRERINNEN Weitere Informationer anzeigen E-Mail

thomasbauer@dayrep.com

VERWALTUNG

9045080164 - 5500777 Al ©F GESCHAFTSFALLE 66
Rolle

Rolle auswihlen ‘

Administration

Mittleres Management

Pédagoglnnen

Sekiliamit Sh B8 Abbrechen

Verwaltungspersonal
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Rollen im ISO.web

Rollen vergabe im ISO.web durch Schule

» Direktor (Stellvertreter)
*  Administrator

o Sekretariat

* Mittleres Management

Wichtig:

Keine Rollen vergeben an!
o Péadagogen
 Personal

Funktion

Ordneransicht Personlich
Ordneransicht Schule

Kontakte / Kontaktlisten

Personal - Lehrerinnen

Personal - Verwaltung

Personal - Personalbedarf
Personal - Wunschkandidaten
Personal - LTA

Kalender Personlich

Kalender Schule

Geschéftsfall erstellen, zuweisen
Geschéftsfall genehmigen
Geschaftsfall stornieren (wenn aktiv)

Benutzer verwalten

Dir

LS SN A

<

Information zu ISO.Web Pflichtschulen/Ruhsam
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Oberdsterreich
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= Bildungsdirektion ‘ o]
Oberdsterreich @U

Ordnerstrukturen:

* Die im Fensterbereich links verfugbaren Ordner strukturieren |hren elektronischen
Arbeitsplatz. Die einzelnen Ordner, die systemseitig eingerichtet und nicht verandert
NTERCOM® : o werden kdnnen, haben folgende Aufgaben:
School Office | #Neuw | Ejngang

FEEvl « Eingang
) o Schuleingangsordner (Elemente im Status Eingang®)
Filtern *Datum li 2 € o Persodnlicher Eingangsordner des Benutzers (z. B. Eingangsstiicke im Status
i LLugwiesen®, GF im Genehmigungsstatus)

Ungelesen  Eigene  Schule v Eiifiiite

STaRT Schuljahr o Enthalt Elemente, die noch nicht freigegeben wurden.
« Zustandig
& Onoren EINGANGESTIICK BILDUNGSDIREKTL » Zeigt alle Geschaftsfalle an, fir die ein Benutzer dezidiert als Bearbeiter
- DAMK und Aufruf zur @ Festgelegt wurde.

Schnelltestung von 11 bis.. * Ausgang

Emncans DANK und Aufr » Zeigt alle Ausgangsstiicke mit der Dokumentation des Postausgangs
(Versandjournal) an.
EnTwiirrFe EINGANG = Erinnerungen -
o Wiedervarlage-Ordner (siehe Punkt 5.5)

ZUSTANDIG EINGANGSSTUCK BILDUNGSDIREKTL.. « Favoriten

Klarstellung und @ o Enthalt Elemente, die als Favorit markiert wurden (siehe Punkt 5.4)
AuseanG Auﬂ’orderung « Erledigt

Klarstellung und Auff o Enthilt alle Elemente, die abgeschlossen und abgelegt sind (Ablage).
ERINMERUNGEN « Papierkorb

' E'NGA"G o Enthalt alle geldschten bzw. stornierten Elemente. Diese kdnnen dber die

Favormen Aktion Wiederherstellen® erneut bearbeitet werden. Elemente im

R S B IR . Papierkorbkonnen nicht endgiiltig bzw. Physisch geloscht werden
R i Informationen zur Online

Erhebung des GTS—

PaAPIERKORE nformatio

Information zu ISO.Web Pflichtschulen/Ruhsam 16



Meldung eines Personalbedarfs an

Personalbedarfsmeldungen: @ Personalbedarf Neu = Bildungsdirektion
die Bildungsdirektion O be I’@Ste rre | C h

Bei Lehrer Bedarf ist immer eine Personalbedarfsmeldung zu erstellen!

#Neu | Personalbedarf @
Handout: Ausfullhilfe fur Personalbedarfsmeldung APS

Filtern - Datum 1Z €
40000
m Néchstes Schuljahr ' @ Personalbedarf Neu erstellen
StaRT PERSONALBEDARF NEU
Lehrer an der Mittelschule (22 WS) on Freitext dass diesar mitd —LenTer an der Polytechnischen Schule
5L
& Oroner Sondecechuey
ENTWURF Schuljahr 2021 richtiges Schuljahr wihlen! ‘ oL o
Voscsschullehrer
EinGANG | Nur 1 Fach ist zu wahlen! ! r
PERSOMALBEDARF MEU Fach | ML (Lehrer an der Mittelschule) . E] ® ws Js
= Sonderschullehrer (11 WS) : : -
EnTwilRre
i Fachzusatz S Teilbeschaftigung 11-12 Std. auch PL oder VL
WARTEN [ “
| PERSONALBEDARF NEU U enacess ‘ D, M auch ungepriift ‘
Lehrer an der Polytechnischen Sck <
ERINNERUNGEN (12 WS) Stellv. fur Stellv. fiir ‘ z.B. Hofer Maria ‘
AVORITEN ' ABGELEHNT Ab 12.09.2022 g tt-‘-la':':l Einstellung nur befristet méglich
FERSOMALBEDARF NEU
Begrindung

ERLEDIGT Lehrer an der Mittelschule (22 WS) @ z.B. Vertretung Krankenstand

e

PAPIERKD

z.B. Ab Janner ist Vollbeschaftigung maglich;

Anmerundeeine Verdffentlichung MeniiiiHier ekt

e

[AUSWAHL

PERSONAL PERSONALBEDARF NEU
Sonderschullehrer (1 WS)

LEHRERIMMEN

Genehmigerin Schulleitung ‘ -

Information zu ISO.Web Pflichtschulen/Ruhsam 17
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Einsicht in Bewerbungsunterlagen fir Schulleiterinnen und Schulleiter:
(Bewerbung-Online)

+neu | Personalbe

Keine Stichworter &

Filtemn wDatum IE €
Erstelit am 23.03.20 von Mathias Spanring, zuletzt gedndert am 29.04.20 um 09:50
Status At Schuljahr
Personalbedarf 2020/21
PERSONALBEDARF NEU Deutsch (7 WS
Deutsch (7 Ws) @ SCH d, Mag.
14.09.20- 12.09.21
AUSWAHL Anmerkung Pensionierung von Schongruber
A DR et Weitere Informationen anzeigen
Biologie und Umweltkunde {12 WS) @
5| Kanpmatinnen (13 =) KOMMENTARE F "
AUSWAHL

Hier kGnnen Sie die verfugbaren Lehrerinnen einsehen und lhre Wunschlehrerlnnen auswahien: & Drucken

= Wahlen Sie bitte 1 bis 3 Lehrerinnen aus und reifien Sie lhre Wiinsche.
= Um lhre Wiinsche an die BD zu libermitteln, filhren Sie die Aktion Abschliie8en aus.

Verfugbar 13 "v"."[jﬂSCheo

Gepriifte Facher: PUR D
BA
Verflgbar ab 06.05.20

(2 Offnen M Wunschkandidatin

Gepriifte Ficher: RU, D

(& Offnen M Wunschkandidatin +

Information zu 1ISO.Web Berufsschulen/Ruhsam

Motivationsschreiben
Motivationsschreiben

Ausbildungen:
Lehramtspriifung
Ausbildungsort:

Fach 1:

Beurteilung:

Start:

Dokumente:

Laufbahn:

Keine Angabe

"= Bildungsdirektion | g=

Oberdsterreich

Weitere Informationen

Universitat Wien
Deutsch
Bestanden
13.02.2020

Ausbildung / Lehrbefahigung / Zeugnisse:
Diplomprifungszeugnis der Universitat Wien

Bewerbung: BD Oberosterreich
Ausschreibung Pri{l N o/2020 vom 29.04.2020

18



Schulspezifische Einstellungen:

"= Bildungsdirektion | g=

Oberdsterreich

Die Bildungsdirektion geht davon aus, dass alle Uber ISO.Web Ubermittelten
Geschaftsfalle im System von der Schulleitung genehmigt werden.

’g School Office
viraiz

+heu | Schulspezifische Einstellungen @

2 SCHULSPEZIFISCHE EINSTELLUNGEN
# Swarr Briefkopf

Daten der Schy

& Oroner

SCHULSPEZIFISCHE EINSTELLUNGEN
Geschaftsfallbezogene Einstellungen

SCHULSPEZIFISCHE EINSTELLUNGEN
Nachrichtenversand

en fiir den Empfang und Versa

i Kontakie

SCHULSPEZIFISCHE EINSTELLUNGEN (f
s Prozessabldufe J
CHULE

stellungen und Praferenzen festlegen, die bei automatisierten Prozessen beriic.

EINSTELLUNGEN

A~ Prozessaaiiur

C Prozessablaufe

Hier kdnnen Sie Einstellungen und Praferenzen festlegen, die bei automatisierten Prozessen berlicksichtigt werden sollen.

_ * i

Eingang toma‘.isch an Schulleitung weiterleiten

Sekretariat sekretariat -

Schulleitung

Postalischer Ausgang durch Sekretariat ausfithren

Automatisch ablegsl ch Beendigung aller offenen Aufgaben

@ Geschéftsfallbezogene Einstellungen

Hier kinnen Sie Abldufe und Praferenzen fir Geschafsfalle festiegen.

Genehmigerin

Wenn Sie eine Genehmigung wiinschen, wird der jeweilige Geschéftsfall vor dem Versand der ausgewahiten Person vorgelegt.

Schulleitung / Genehmigerin

Geschartsfalle

Geschaftsfall @enehmigdng durch Schulleitung

Personal

Keine Weiterverwendung Genehmigung
Lehrtdtigkeitsausweis Genehmigung
Personal-Geschaftsfall lenehmigung durch Schulleitung
Personalbedarf Neu lenehmigung durch Schulleitung
Weiterverwendung

Geneshmigung

Zuweisung Genehmigung

B Speichem

Information zu ISO.Web Pflichtschulen/Ruhsam 19



Das Verwenden von Stichwortern ist flr eine detaillierte
Suche von Einlaufstiicken und Geschéaftsfallen von Vorteil:

PFPLANS IM B

[<3 ApsrmiErunG DEs Iy

Adap

NTWURF+  (2) BEARBETUNGv  (3) ABGELEGT v

Bereich Geschaftsfalle / Geschaftsfall 2020/21
GZ GF-143-2020/21
Vorschlage:

Personalangelegenheiten / Dienstrecht
Schulrechtliche Angelegenheiten
Schulbauten / Budget

Padagogische Angelegenheiten
Schulé&rztliche Angelegenheiten
Reiserechnungen

Erlasse

Prufungsgebtihren

USW.

tierung des Impfplans im Bildungsbereich - MS, PTS, BS, LWBFS, AHS, lgsé"}iéabmce

# StarT

& OrpnER ®

™ PersonaL v

LEHRERINNEN
VERWALTUNG
LEHRTATIGKET

PERSONALBEDARF

& Kowtake

ScHuLe

EINSTELLUNGEN

[ KaLenoer

M Asrracen

Information zu ISO.Web Pflichtschulen/Ruhsam

= Bildungsdirektion

Oberdsterreich

+Neu  Schulspezifische Einstellungen @

€
SCHULSPEZIFISCHE EINSTELLUNGEN
Briefkopf
SCHULSPEZIFISCHE EINSTELLUNGEN
Geschaftsfallbezogene Einstellungen @

SCHULSPEZIFISCHE EINSTELLUNGEN

SCHULSPEZIFIS E
Nachrichtenversand

SCHULSPEZIFISCHE EINSTELLUNGEN
Prozessablaufe

ngen und Praferenzen festlegen, die bei automanisierten Prozessen beriic

SCHULSPEZIFISCHE EINSTELLUNGEN
Schulspezifische Stichworter

20
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Musterprozess: Ubermittlung von Dokumenten per ISO-WEB an die
Bildungsdirektion OO

1, GF | PFG erstellen

2, Dokumente importieren

3, Hinzufligen Ausgangstiick an BD @

@ Personal-Geschaftsfall

6, Bearbeitung abschliellen

¥ anzufﬂger@ 7, Genehmigen
2 Dokument(e) importieren
Ein oder mehrere Dokumente 8, Versand
importieren.
9, Erledigt

4, Retour vom AUS zum PGF
1. Variante

2. Variante
3. Variante

5, Freigeben

|+ Hinzufiigen] =

Ausgangsstick an BD
Versenden an die Bildungsdirektion

1. Variante \ ﬁ
3 KRAMKMELDUNS FITE Kranw

Kranknﬁéidung

(1) BEARBEITUNG B (2)

| 2. Variante

l Erstellt am 21.01.22, zuletzt g

Ubergeordneter GF: Krankmeldung

3. Variante

& O INer
ENTWURFE
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Oberdsterreich

« Bearbeitung abschliellen = ZUSTANDG

+ Abschlieflen

D

ZUSTANDIG

=




Oberdsterreich

Welche Personalgeschéftsfalle sind tiber ISO.Web an die Bildungsregionen zu tbermitteln
Die Bildungsdirektion geht davon aus, dass alle tiber ISO.Web Ubermittelten Geschéftsfélle im System von der Schulleitung genehmigt werden.

« Anderungen zum Dienstvertrag

(0]

O O0OO0OO0OO0OOo

(0]

Abanderung der Teilzeitbeschaftigung

Abéanderung Lehrpflichtermé&Rigung § 48

Herabsetzung der Jahresnorm bzw. Lehrverpflichtung gem. § 45 LDG
Ubernahme unbefristetes DV

Verlangerung DV

Verlangerung Sondervertrag

Nebenbeschaftigung

Auflosung Dienstverhéltnis

Versetzungen

(0]
(0]

Antrage auf Versetzung
Versetzung in den Ruhestand

Anderung personenbezogener Daten und Nachweise

(0]

O O OO

(0]

Kontaktdatendnderung

Urkunden (Staatsbirgerschaftsnachweis, Heirat)
Scheidung

Kinder (Geburtsmeldung)

Geldaushilfe zur Geburt

Meldung Schwangerschaft

Sonderurlaube

Krankenstandsbescheinigungen

Karenzurlaube (Mutterschutzgesetz, Beschaftigungsverbot, Vorzeitige Beendigung KU)
Reisrechnungen dirfen nicht im 1ISO.Web tbermittelt werden!
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