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Was ist ISO.Web Schooloffice?

ISO.Web Schooloffice ist eine digitale, webbasierte Verwaltungsapplikation für Schulen. Ohne ein Programm auf Ihrem Computer installieren zu
müssen, loggen Sie sich über einen Webbrowser in das Programm ein um Ihre Tätigkeiten durchzuführen.

ISO.Web Schooloffice ist
• ein "Elektronischer Akt" (ELAK) mit einem rollenbasierten Workflow. Es ersetzt das klassische Postbuch in der Verwaltung

ISO.Web Schooloffice beinhaltet
• eine Personalverwaltung. Es werden alle Pädagoginnen und Pädagogen, alle in Direktionen und Verwaltung tätigen Personen an Ihrer Schule
verwaltet und automatisiert auf neuestem Stand gehalten (IPA / SAP)

ISO.Web Schooloffice ermöglicht
• den Austausch behördlicher Schriftstücke über eine verschlüsselte I.DEAL-Verbindung zwischen Schulen und der Schulbehörde (kein E-Mail-
Versand nicht sicher)

ISO.Web Schooloffice ist
• ein Programm, mit welchem Sie Personalbedarfsmeldungen an die Behörde erstellen und in dem Sie, als Schulleiterin und Schulleiter Einsicht in
die Bewerbungsunterlagen von Bewerberinnen und Bewerbern haben.
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Schule Bildungsregion Bildungsdirektion

Schulleitung übermittelt Schreiben an die Bildungsregion
E-Mai oder Fax ist nicht mehr zulässig!

Bildungsregion protokolliert die Schreiben

• Erfolgt die Erledigung durch die Bildungsregion, erfolgt im VDesk auch der Versand durch die
Bildungsregion an Schule und Partei, Info an Bildungsdirektion/Sachbearbeiter über Leitweg.

• Erfolgt keine Bearbeitung durch die Bildungsregion, wird der Akt im VDesk über den Leitweg
an den Sachbearbeiter der Bildungsdirektion weitergegeben.  Der Versand erfolgt durch die
Bildungsdirektion im VDesk an die Schule und Partei, Info an Bildungsregion/Sachbearbeiter
über Leitweg.

Modul I
Elektronischer Akt (ELAK):



• Modul II
• Personalbedarfsmeldungen an die Bildungsregion:
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Schule Bildungsregion Bildungsdirektion

Schulleitung meldet Personalbedarf an die Bildungsregion

Personalbedarfsmeldung langt bei der Bildungsregion ein

• Bildungsregion kann Personalbedarf ablehnen
interne Versetzung

• Personalbedarf notwendig Weitergabe über Leitweg an den Arbeitskorb Präs/4
Personalbedarf APS

• Prüfung durch Sachbearbeiter, Ausschreibung  auf Präs/4-600



• Modul II Auswahl des Wunschkandidaten:
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Schule BildungsregionBildungsdirektion

• Bildungsdirektion synchronisiert die Bewerber aus Bewerbung Online im Vdesk nach der Prüfung (Erfordernisse erfüllt)
an die Schule

• Schulleitung  hat jetzt im ISO.Web Einsicht in die Bewerberunterlagen und wählt drei Wunschkandidaten aus
(abschließen)

• Nach der Bekanntgabe des Wunschkandidaten durch die Schulleitung weist die Bildungsdirektion den Wunschlehrer
der Schule zu

• Die Bildungsregion wird über einen Leitwegeintrag über die Zuweisung informiert

• Lehrer und Schule werden über ein automatisiertes Schreiben aus dem VDesk heraus informiert
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Personaldaten im ISO.Web kommen aus

• Zuweisung der Bewerber an Schule
• IPA (Landeslehrer)
• SAP (Bundeslehrer)
• Datenabgleich täglich
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Dienstliche E-Mailadresse ist zu verwenden
Weiterleitung an Pädagoginnen und Pädagogen

IPA SAP

VDesk
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Anmeldung ISO.web: für Benutzer bei Rollenvergabe durch die Schule!

Schritt 1: Im Mail von „ISAP (isap@ideal.bmbwk.gv.at)“ die „Einladung annehmen“ Personal Verwaltung und Aktive Lehrer
(Rollenvergabe).
Schritt 2: Name und E-Mailadresse kontrollieren, Passwort vergeben und „Einladung annehmen“:
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isoweb@gmx.at

Passwort Isoweb12345!

Zugänge für TEST Schule 400009

Anmeldung ISO.web:

Schritt 3: Im Browser (Firefox, Google Chrome oder MS Edge – nicht Microsoft Internet-Explorer verwenden)
Link: https://schooloffice.bildung-ooe.gv.at/intercomschooloffice eingeben

Schritt 4: das Fenster „Anmelden“ erscheint: „E-Mailadresse“ und gewähltes „Passwort“ (wie bei „Einladung“) eingeben und
„Anmelden“.
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Anmeldung ISO.web für APS Schulen: nach Freischaltung der E-Mailadresse durch die Bildungsdirektion!

Im Browser (Firefox, Google Chrome oder MS Edge – nicht Microsoft Internet-Explorer verwenden)
Link: https://schooloffice.bildung-ooe.gv.at eingeben
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Passwort vergessen:

Schritt 1: Im Anmeldefenster „Passwort vergessen“ anklicken

Schritt 2: „E-Mailadresse“ (wie bei Anmeldung angegeben) eintragen und „Absenden“

Schritt 3: Posteingang kontrollieren und Passwort ändern und  neues Passwort vergeben
Password muss mindestens 8 Zeichen und 1 Sonderzeichen beinhalten.



Die Feedback Funktion verwenden Sie bitte ausschließlich bei Fragen und Problemen.

Information zu ISO.Web Pflichtschulen/Ruhsam 13

EDUCATION GROUP GMBH
Anastasius-Grün-Straße 22-24
A-4020 Linz
Helpdesk +43 732 788078 80
office@edugroup.at



Rollenvergabe im ISO.Web:
Veraltung durch die Schulleitung

1 Schritt: Personal wählen

2 Schritt: Benutzerverwaltung

3 Schritt: Rolle auswählen
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Rollen vergabe im ISO.web durch Schule

• Direktor (Stellvertreter)
• Administrator
• Sekretariat
• Mittleres Management

Wichtig:
Keine Rollen vergeben an!
• Pädagogen
• Personal

Leserechte
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Rollen im ISO.web



Ordnerstrukturen:
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Personalbedarfsmeldungen:

Bei Lehrer Bedarf ist immer eine Personalbedarfsmeldung zu erstellen!



Einsicht in Bewerbungsunterlagen für Schulleiterinnen und Schulleiter:
(Bewerbung-Online)
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Schulspezifische Einstellungen:

Die Bildungsdirektion geht davon aus, dass alle über ISO.Web übermittelten
Geschäftsfälle im System von der Schulleitung genehmigt werden.
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Vorschläge:
Personalangelegenheiten / Dienstrecht
Schulrechtliche Angelegenheiten
Schulbauten / Budget
Pädagogische Angelegenheiten
Schulärztliche Angelegenheiten
Reiserechnungen
Erlässe
Prüfungsgebühren
usw.

Das Verwenden von Stichwörtern ist für eine detaillierte
Suche von Einlaufstücken und Geschäftsfällen von Vorteil:



Musterprozess: Übermittlung von Dokumenten per ISO-WEB an die
Bildungsdirektion OÖ
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Welche Personalgeschäftsfälle  sind über ISO.Web an die Bildungsregionen zu übermitteln
Die Bildungsdirektion geht davon aus, dass alle über ISO.Web übermittelten Geschäftsfälle im System von der Schulleitung genehmigt werden.

• Änderungen zum Dienstvertrag
o Abänderung der Teilzeitbeschäftigung
o Abänderung Lehrpflichtermäßigung § 48
o Herabsetzung der Jahresnorm bzw. Lehrverpflichtung gem. § 45 LDG
o Übernahme unbefristetes DV
o Verlängerung DV
o Verlängerung Sondervertrag
o Nebenbeschäftigung
o Auflösung Dienstverhältnis

 Versetzungen
o Anträge auf Versetzung
o Versetzung in den Ruhestand

 Änderung personenbezogener Daten und Nachweise
o Kontaktdatenänderung
o Urkunden (Staatsbürgerschaftsnachweis, Heirat)
o Scheidung
o Kinder (Geburtsmeldung)
o Geldaushilfe zur Geburt
o Meldung Schwangerschaft

 Sonderurlaube
 Krankenstandsbescheinigungen
 Karenzurlaube (Mutterschutzgesetz, Beschäftigungsverbot, Vorzeitige Beendigung KU)
 Reisrechnungen dürfen nicht im ISO.Web übermittelt werden!


