Reisemanagement = Teil 1

Fristen

e Die Reisekostenabrechnung ist innerhalb
von 6 Monaten (beginnend mit dem
Monat, in den das Ende der Dienstreise
fallt!!!!) einzureichen.

e Das Datum der Einreichung
(Eingangsstempel, Ubermittlung an VG im
ESS).

e Eine Nachsicht bei Fristverfall ist nicht
maoglich.

Welche Reisekostenabrechnungen durfen
digital eingereicht werden?

Es dirfen nur Einzelreisen (Fortbildung, DB, ...)
eingereicht werden! Schulveranstaltungen (auch
mit nur einer Lehrperson!) werden weiterhin in
Papierform eingereicht!

Serviceportal Bund Favoriten

1 Alle Anwendungen B Reisemanagement

Sammelfreigabe Reisen
Mitarbeiter/in

[Vorgesetzterr oder stellvertreter/in ]
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Reisemanagement = Teil 2

Checkliste fir giltige Reisekostenabrechnung

1) Von-Bis Datum und Uhrzeiten korrekt

2) Genaue Adresse des Ziels eingegeben
(inklusive Hausnummer)

3) Grund ausgefullt (Schulung, FB,
Seminar, prov. Leitung, MV,
Betreuungslehrer)

4) Tarif korrekt (Bezirksreise ohne
Nachtigung Tarif Il, Tarif 1)

5) Bemerkungen: Bei Fortbildung LV-
Nummer, Beginn, Ende, Titel der LV,
sonst Dienstreiseauftrag (eventuell GZ).

6) Genehmiger korrekt (Schulleiter)

7) Dienstauftrag (wenn nicht FB) oder
Klimaticket (bei BEZU!) hochgeladen
8) Rechts Spesen erfasst (inkl. Anlagen!)

» Bei Mitverwendung Fahrtenbticher
beilegen!

10) zum VG senden
(Status ,offen” -> ,eingereicht®)
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ISO.web - Erstellung eines GF
1)GF/PGF erstellen E

Personal-Geschaftsfall

2)Dokument(e) importieren

+ Hinzufugen @

<+ Hinzufiigen

Ausgangsstlck an BD
Versenden an die Bildungsdirektion

3)Hinzuftuigen
Ausgangstick an BD

4)Retour vom
Ausgangsstuck zum GF/PGF

5)Freigeben

ﬁ,\ Bearbeitung absch _mmm& =

6)Bearbeitung abschliel3en

=

7)Genehmigen
wV/\m—.mm.DO_ —s, | Testfiir Quick-Guide a
@v mﬁ_ma_o.ﬁ_ -I.,.__mmmbzo _
Seite 4
JACIIERY

NENEIE RO

uabuib uonyaupsBunpig SIp ue 21p ‘Syonissbuebsny

e @d a1p ue ajomssbuebsny
N3OVadEY

NIovadEy B

<- NUBIN
uabuib g a1p ue axoms aydjom ‘uabeljqye

a)sijiaiyeT]

us|nyossjnisg 9spMos]
=t Bunuyolezeg

85015 S|e uUspuasian

_ z NaovINY [ — L

g 0'SE / 83 Z0L -uabejuy Jap 25045

addews)iagly |99X3 S|e UspuasIap
pun uabe|uy aIS usjyem ‘ualeyosnzsne
BunJialaAu0-4Ad dIp 1SI UBPUSSIBOA
Nz yew.oyeulBuO wi syuswnyoq puIs -
(eomsbuebsny  ayaddoq)
ualaiziidng uisy 8IS UspuaMmIapn -
i1S1 uaiyoeaq nz yonisbuebsny wiaqg Sep) e

g9M-OSI Ul sddi] abnyaim

2024/25  Richtiges Schuljahr (néchstes) v

ML (Lehrer an der Mittelschule) nur 1 Fach ~ '. WS Js

+ Weiteres Fach

Fachzusatz

Teilbeschaftigung 11-12 Std. auch PL oder VL

“

Qualifikationen

D, M auch ungepriift

Max Mustermann

Ab 09.09.2024 m— UAEEEE 07.09.2025

Begrlindung

stellv. fir Stellv. fur

immer befristet!

z.B.: Vertretung Krankenstand

Ab Janner Vollbeschéaftigung, Mentor
hier anmerken!

Anmerkung

Genehmigerin

Schulleitung -

Gelbe Felder werden bei der Ausschreibung auf
der Homepage nicht vertffentlicht. Hier kbnnen
Sie Informationen fir die Bildungsregionen
bzw. fur die Bildungsdirektion vermerken.

Om_UBm_.x_m:m_um_am_.s_mam::ﬁi
verdffentlicht!
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https://service.gv.at/

Faltanleitung

Schritt 1
Lege das ausgedruckte Blatt
Papier vor dir auf den Tisch.
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Schritt 2

Das Blatt wird einmal lings
gefaltet und wieder aufge-
kKlappt.
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Schritt 3

Das Blatt wird einmal quer
gefaltet und wieder aufge-
kKlappt.
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Schritt g4

Das Blatt wird zum «Zick-
Zack-Dach» gefaltet, und
danach wieder auf A5 aufge-
klappt.
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Schritt 5

Das Blatt wird von der ge-
schlossenen Seite her entlang
der Faltlinie bis zur Querfal-
tung eingeschnitten.
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Schritt 6

Das Blatt wird nun vollstin-
dig wieder aufgeklappt und
wieder in der Linge gefaltet.
Danach wird das Blatt zum
Stern gefaltet.

Schritt 7

Das Blatt wird nun zur end-
giiltigen Form und damit zum
Buch gefaltet.




