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Ansicht:

In der Terminubersicht kann zwischen Monat und Listenansicht gewechselt werden.

Um einen Termin zu bearbeiten reicht es diesen anzuklicken.

AnschlieBend wird im rechten Bildschirmbereich der "Bearbeiten" Dialog angezeigt.
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Termin erstellen:

Beim Erstellen eines neuen Termins ist zuerst die Kategorie auszuwahlen.
Hier wird unterschieden zwischen
e Kompetenzmessung
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Beim Klicken auf "Erstellen" wird der Termin umgehend beim heutigen Datum angelegt.
Dieses kann jederzeit, falls der Termin noch nicht publiziert wurde angepasst werden.

Neben gesetzlichen Grundlagen kénnen auch Links bei den Terminen hinterlegt werden.

Termin publizieren:

Um einen Termin zu publizieren muss dieser geo6ffnet werden.

Im Menu (rechts) besteht nun, neben diversen anderen Optionen, die Mdglichkeit den
ausgewahlten Termin zu publizieren.

Damit wird dieser anschlieBend im 6ffentlichen Kalender angezeigt.
Mdéchte man einen Termin nur intern publizieren, dann wahlt man "Behdérdenintern publizieren".

Dadurch wird dieser Termin nicht mit den Schulen geteilt und ist nur flr die Bildungsdirektionen
ersichtlich.
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Termin bearbeiten:

Wurde ein Termin bereits publiziert, so kann dieser noch nachtraglich gedandert werden.

Selektieren Sie dazu den jeweiligen Termin und wahlen "Termin Bearbeiten".
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Nun kénnen Anderungen vorgenommen werden, welche jedoch im Anschluss erneut publiziert
werden mussen.
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Meldebe... Erstelt | (@ TERMIN BEARBEITEN | [ PUBLIZIEREN | =

Einmal bereits verdffentlichte Termine missen nach dem Bearbeiten ermeut
publiziert werden.
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