
14 Termine
Termine können mit einem Klick in den Kalender (auf den jeweiligen Tag) oder über "Neu" angelegt
werden.

Bei einer Neuanlage kann man zwischen 3 unterschiedlichen Kalenderarten wählen.

Eigener Kalender - Termine sind nur für einen persönlich ersichtlich
Schulkalender - Diese Termine sind von allen Schooloffice Benutzern einsehbar
Allgemeiner Kalender - 



Sie können die folgenden Felder befüllen bzw. aus vorgegebenen Werten auswählen:

Kategorie: Auswahl zwischen "Termin", "Urlaub", "Feiertag", "Schulautonomer Tag"
Kalender: Auswahl zwischen "Eigener Kalender", "Schulkalender" und "Allgemeiner
Kalender"
Bezeichnung: Bezeichnung des Termins
Beschreibung: genauere Beschreibung des Termins
Beginn-/Ende: Beginn und Ende des Termins inkl. Uhrzeit
Ganztägig: optional: anstatt der Uhrzeit kann auch "ganztägig" gewählt werden
Teilnehmer: Aus der Liste der Personen an Ihrer Schule können Sie Teilnehmer wählen
Ort: Ort des Termins
Öffentlich: ja / nein

Teilnehmer:
Einladungen können nur an die Personen an Ihrer Schule versendet werden.

Schooloffice Benutzer erhalten diese in den Ordner "Eingang".

Dem Lehrpersonal ohne Schooloffice Zugang wird die Termin-Einladung via E-Mail zugesendet.
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