Benutzerverwaltung und
Personalkontakte

Benutzer/innen, die die Sekretariats- oder Schulleiterrolle haben, konnen in ISO.web neue
Benutzer/innen anlegen. Voraussetzung dafur ist, dass fur den neuen Benutzer/die neue Benutzerin
ein Kontakt vorhanden ist.

Alle Bediensteten der Schule, die ein Dienstverhaltnis haben, werden aus dem personalfihrenden
Systemen regelmallig in die Ordner Personal / Lehrende und Personal / Verwaltung synchronisiert
und sind damit als Kontakt vorhanden.

Um fUr einen bestehenden Kontakt einen Benutzer fur ISO.web anzulegen, markieren Sie zunachst
den betreffenden Kontakt:
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Wahlen Sie dann die Schaltflache <Benutzerverwaltung> im rechten oberen Fensterbereich:

& Benutzerverwaliung =

Es wird nun ein Dialogformular gedffnet, in das Sie die E-Mail-Adresse (= Benutzername fur die
Anmeldung in ISO.web) erfassen und die Rolle festlegen.
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mumustermann(@lsr-vbg.gv.at
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Uber die Schaltflache <Einladen> erhalt der neue Benutzer/die neue Benutzerin eine E-Mail-
Nachricht mit einem Link zur Selbstregistrierung am Anmeldeserver.

Ist der neue Benutzer/die neue Benutzerin im Anmeldeserver bereits bekannt, kann er/sie
unmittelbar einem Personalakt zugeordnet werden

E-Mail

s.einackerer@lsr-t.gv.at

Einackerer Stefan ist bereits registriert. Damit kann die Zuordnung zu
diesem Personalakt unmittelbar durchgefuhrt werden.

Rolle

Verwaltungspersonal -
-4 Personalakt zuordnen Abbrechen

Folgende Benutzerrollen sind in ISO.web implementiert:

Rolle Anwendung
Administration Rollenrecht fir Administrator/inn/en
Mittleres Management Rollenrecht flr Fachvorstande, Abteilungsvorstande
Padagoglnnen Rollenrecht fur Lehrer/innen
Schulleitung Schulleiter/Innen

Mit diesem Rollenrecht kdnnen weitere Benutzer/innen
angelegt werden.



Mitarbeiter/innen im Sekretariat
Mit diesem Rollenrecht konnen weitere Benutzer/innen

Sekretariat
angelegt werden.

Rollenrecht fiir sonstige Mitarbeiter/innen (z. B.
Rechnungsfihrer/innen)

Verwaltungspersonal

Personalkontakte

Die der Schule zugeordneten Personalkontakte (Lehrer/Verwaltung) werden aus dem
personalfihrenden Systemen und aus der Anwendung ,,Visual Desktop .net” der LSR/SSR (bei
Zuweisung eines Neulehrers) synchronisiert. Neue Personalkontakte werden daher in 1ISO.web nicht

von der Schule erfasst.

Zu jedem Personalkontakt werden die protokollierten Personalgeschaftsfalle im Abschnitt
<Geschaftsfalle> angezeigt, wenn Sie den jeweiligen Kontakt 6ffnen:

' Keine Stichwirter [ Erstelt am 29.03.18, zuletzt gedndert vor 3 Monaten & Benutzerverwaltung =
Bersich Padagoginnen ISAP-Konto m.locatelli@isr-t.gv.at
Pers. Nr 5503114 Rofle Sekretariat
Angernelder vior ca, 3 Stunden
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Im Abschnitt <Dokumente> kdnnen Bestatigungen, udgl. (z. B. Kursbestatigungen) im
Personalordner des jeweiligen Bediensteten ablegen. Wahlen Sie dazu die Aktion ,,Dokumente

importieren” im Auswahlmenu.
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