
Kalender Termin
Neuen Termin anlegen oder " + Neu "
Mit der Funktion " + Neu" können Sie einen neuen Kalendereintrag erstellen. 

Sobald sie auf die Schaltfläche " + Neu " gedrück haben erscheint das Formular für einen neuen
Termin

Sie können die folgenden Felder befüllen bzw. aus vorgegebenen Werten auswählen:

Kategorie: Auswahl zwischen "Termin", "Urlaub", "Feiertag", "Schulautonomer Tag"
Kalender: Auswahl zwischen "Eigener Kalender", "Schulkalender" und "Allgemeiner
Kalender"
Bezeichnung: Bezeichnung des Termins
Beschreibung: genauere Beschreibung des Termins
Beginn-/Ende: Beginn und Ende des Termins inkl Uhrzeit
Ganztägig: optional: anstatt der Uhrzeit kann auch "ganztägig" gewählt werden
Teilnehmer: Aus der Liste der Personen an Ihrer Schule können Sie Teilnehmer wählen
Ort: Ort des Termins
Öffentlich: ja / nein
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