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1. Zertifikat erstellen

Nach der durchgefuhrten Anhérung kann das Zertifikat erstellt und zur Signatur vorbereitet
werden.

1. Klicken Sie oben rechts auf den Button ,,Zertifikat erstellen”.

2. AnschlieBend erfolgt automatisch die Weiterleitung zum Bereich ,,Signatur in der linken
Ordnerstruktur.
- Es erscheint die Information, dass das Zertifikat erstellt und zur Signatur freigegeben
wurde.
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2. Zertifikat herunterladen oder drucken

Im unteren Bereich des Bildschirms kann das Zertifikat bereits (noch unsigniert) heruntergeladen

oder gedruckt werden.

Um die Signatur durchzufthren, klicken Sie auf "Zertifikat signieren”
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3. Zertifikat signieren

1. Klicken Sie auf ,, Zertifikat signieren®.
2. Rechts 6ffnet sich die Anmeldemaske fur A-Trust, inklusive:
e Aktueller Signaturstatus
e Hinweis bei Abbruch des Signaturvorgangs
3. Geben Sie lhre Zugangsdaten ein und klicken Sie auf , Identifizieren*.
4. Sie erhalten auf Ihrer ID Austria App am Mobiltelefon eine Aufforderung zur Bestatigung
der Signatur.

A\ wird die

1Dokument

©
Hechladen

100%

& Eigenes Fenster

4. Abschluss der Signatur

Signatur-Passwort

Abbrechen

Zertifikat Signatur X
vorzeitig erfolgt eine 60-seki Sperre fir die zu signierenden Dokumente.
AnschiieBend kann der Signaturvorgang erneut gestartet werden.
PDF-Signatur BT rocngetacen

® ®

Unterzeichnen Erfolgreich unterzeichnet

0% austehend

&) TRusT
Benutzername/Mobiltelefonnummer
=

Passwort falsch?

SCHLIESSEN ABSCHLIESSEN

Nach erfolgreicher Bestatigung in der App wechselt der Status im System auf ,,Erfolgreich

unterzeichnet”.

— Das signierte Zertifikat kann nun im unteren Bildschirmbereich heruntergeladen oder gedruckt

werden.

5. Bewerbung freigeben

Sobald die Signatur abgeschlossen ist, kann die Bewerbung freigegeben werden.

6. Signieren von mehreren Zertifikaten.

Um mehrere Zertifikate in einem Schritt zu signieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Navigieren Sie in den Bereich ,,Signatur*.
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2. Dort wird Ihnen eine Ubersicht aller bereits signierten sowie noch nicht signierten
Zertifikate angezeigt. (Diese kdnnen auch Uber die Filter ein und ausgeblendet werden)

3. Wahlen Sie die gewlnschten Zertifikate aus, indem Sie die Checkboxen auf der rechten
Seite aktivieren.

4. Klicken Sie anschlieSend oben auf ,,Zertifikate signieren”.

5. Es offnet sich erneut die Anmeldemaske der A-Trust.
- Melden Sie sich wie gewohnt an und bestatigen Sie die Signaturanforderung in Ihrer ID
Austria App am Mobiltelefon.
- Die App zeigt Ihnen auch die Anzahl der zu signierenden Dokumente an.

6. Nach erfolgreicher Signatur werden die Zertifikate in der Liste mit dem Status ,,Signiert”
sowie dem aktuellen Anderungsdatum angezeigt.
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Abrechnung

Um die eigenen Abrechnungen einsehen zu kénnen, mussen im Vorfeld die Abrechnungsdaten
gepflegt werden.

Neben dem Namen und der Bankverbindung sind ebenfalls die Stammdienststelle sowie die
Telefonnummer und die Sozialversicherungsnummer zu hinterlegen.

Anwendungsspezifische Einstellungen

Abrechnungsdaten

Name *
Nachname

Bankverbindung *
BIC *

Stammdienststelle *

Stammdienststelie

Telefonnummer *

Telefon

Sozialversicherungsnummer *
Sozialversicherungsnummes

ABSENDEN Abbrechen

Monatlich wird automatisch die Abrechnung generiert, welche im Reiter "Abrechnung" fur Sie
ersichtlich ist.
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eine Ubersicht Ihrer hinterlegten Abrechnungsdaten ersichtlich
sowie eine Aufschlisselung der Abgeltungen.

Dies kénnen Sie direkt speichern oder drucken.

Administration:

Dateiansicht

2 0

Bildung

Monat:

"= Bundesministerium

2025

Abgeltung It. Priifungstaxengesetz, Anlage lll

X

@ 100% &

Abgeltung
Zertifizierungskommission
Quereinstieg

Die untenstehende Abgeltung wurde nach Anlage il des Priifungstaxengesetzes der Kommission berechnet, Der
ZKQ-Vorsitzende bestatigt mit der Ubermittlung der Excel Tabelle an das BMBWFs und des untenstehenden Formulars
die sachliche und rechnerische Richtigkeit fur die aktuellen Betrage sowie die Einhaltung aller relevanten Gesetze und
haushaltsrechtlichen Vorschriften. Das ZKQ-Mitglied bestatigt mit der Unterschrift die Richtigkeit der Angaben.

Name: Max Mustermann
ry
Telefonnummer: T W
E-Mail: -
1BAN: ATO2 12000007 0344 "= BIC: BKAUATWW
Sozialversicherungsnummer: | = =m Stammdienststelle T

2KQ Senatsvorsitzende (Euro/Bewerberin) Senatsmitglied (Euro/Bewerberin}
seendigungdes | """ |voinrisierung | summein | 2729 f\iorisierung Summe | GesamsUmm
Verfahrens mit s It RS 28/2024|  Euro g It. RS 28/2024] e
Stufe 1 0] 35.1 0] 5.9) 0 €0.00|
Stufe 2 0 46.9) 0| 8.7 0 €0.00)

Abgeltungsformular-2025-Juli.pdf (464 KB) & &

Mit der Administratorenrolle sind neben den Abgeltungen auch die jeweiligen
Monatsabrechnungen ersichtlich.
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