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SUCHEN ZURUCKSETZEN

In der Ubersicht des Reiters "Ausschreibungen" kann (iber die Suche nach unterschiedlichen
Arten von Ausschreibungen eingegrenzt und gesucht werden.

Ausschreibung erstellen:

Wollen Sie eine neue Ausschreibung erstellen, dann klicken Sie im rechten oberen
Bildschirmbereich auf "Neue Ausschreibung".

AnschlieBend wird rechts eine Anzeigemaske zum Erstellen der Ausschreibung angezeigt.

Hier sind diverse Eingaben zu pflegen und neben einer Bezeichnung sowie der Art und weiteren
Informationen kann hier ebenfalls ein Ausschreibungstext hinzugefigt werden. (Dieser wird im
Bewerbung Online als Informationstext bei der Ausschreibung angezeigt)
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ERSTELLEN Abbrechen

Wurde die Ausschreibung erstellt, so wird diese in der Liste mit dem Status "Erstellt" angezeigt.

Moéchten Sie die Ausschreibung bearbeiten oder stornieren, dann 6ffnen Sie dazu die
Ausschreibung aus der Liste und klicken im rechten oberen Bildschirmbereich auf den Menu-
Button.

Hier haben Sie neben dem Publizieren, die Mdglichkeit die Ausschreibung zu bearbeiten oder zu
stornieren.
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Achtung: Stornierte Ausschreibungen werden ebenfalls in der Ubersicht angezeigt.

Stelle(n) zuordnen:

Es kdnnen nun Uber die Ausschreibung direkt Stellen hinzugefligt oder zugeordnet werden.

Klicken Sie hierfur auf den Button "Zuordnen" und wahlen die jeweiligen Stelle(n) Gber (+) aus
der Liste aus.
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Das Anlegen einer Stelle funktioniert entweder Gber den Reiter "Stellen" oder direkt Uber die
Ausschreibung - mehr Informationen dazu finden Sie unter <"Stellen verwalten">
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Ausschreibung publizieren:

Wurden nun alle notwendigen Stellen zu der Ausschreibung hinzugefigt, dann kann diese im
rechten oberen Bildschirmbereich Uber das MenU publiziert werden.
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Die Details einer publizierten Ausschreibung kénnen nicht mehr bearbeitet werden.
Zudem ist es nicht méglich bereits publizierte Stellen aus einer Ausschreibung zu entfernen.

Hier kann die Ausschreibung bei Bedarf nur um weitere Stellen ergdnzt werden.
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SUCHEN ZURUCKSETZEN

In der Ubersicht des Reiters "Stellen" kann (iber die Suche nach unterschiedlichen Arten von
Stellen eingegrenzt und gesucht werden.

Ebenfalls besteht die Méglichkeit nach Stellen zu suchen, auf welche bereits Bewerbungen
eingegangen sind.

Stellen erstellen:

Wollen Sie eine neue Stelle erstellen, dann klicken Sie im rechten oberen Bildschirmbereich auf
"Neue Stelle".

AnschlieBend wird rechts eine Anzeigemaske zum Erstellen der Stelle angezeigt.

Neben der Art, dem Fach und der Stundenanzahl kdnnen hier ebenfalls die Zusatzinformationen
und Zusatzqualifikationen eingegeben werden. (Diese werden ebenfalls in Bewerbung Online
abgebildet)

Wurde die Stelle erstellt, so wird diese in der Liste mit dem Status "Erstellt" angezeigt.

Mochten Sie die Stelle bearbeiten oder stornieren, dann 6ffnen Sie dazu die Stelle aus der Liste und
klicken im rechten oberen Bildschirmbereich auf den Menu-Button.
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Hier haben Sie neben dem Zuordnen, die Mdglichkeit die Stelle zu bearbeiten oder zu stornieren.
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Achtung: Stornierte Stellen werden ebenfalls in der Ubersicht angezeigt.

Stellen zuordnen:

Es kdnnen nun Uber die Ausschreibung direkt Stellen hinzugefligt oder zugeordnet werden.

Klicken Sie hierflr auf den Button "Zuordnen" und wahlen die jeweiligen Stellen Uber (+) aus der
Liste aus.
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Ebenfalls kann man die jeweilige Stelle direkt tber die Stellen-Ubersicht 6ffnen und tber das Menl
einer Ausschreibung zuordnen.
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Stellen uber die Ausschreibung hinzufugen:

Auch auf Ebene der Ausschreibung haben Sie die Mdglichkeit direkt eine Stelle zu erstellen und mit
der Ausschreibung zu verkntpfen.

Klicken Sie hierzu auf "Stelle Hinzufiigen".

AnschlieBend wird rechts eine Anzeigemaske zum Erstellen der Stelle angezeigt.

Neben der Art, dem Fach und der Stundenanzahl kdnnen hier ebenfalls die Zusatzinformationen
und Zusatzqualifikationen eingegeben werden. (Diese werden ebenfalls in Bewerbung Online

abgebildet)

Die erstellte Stelle wird direkt mit der Ausschreibung verknupft und ebenfalls in der Liste unter
Stellen angezeigt.

0
Be a ibungen Stelle anlegen X
Zla All Test S Ausschreibungen Art”
- Bundesinsti_. Aligemeinbildende Pflichtschulen (APS) ~
ALLGEMEINBILDENDE PFLICHTSCHULEN (APS) Fach*
Ausschreibungen f A
B o Ausschreibung Englisch Mathematik x v
& stellen Stunden
Geschaftszahl 1234 567890 20 x  Stunden/Woche x v
Schuljahr 2023 5
& Bewerbungen Mindestgehalt
Guitig ven 14.02.2024 o
Giiltig bis 21.02.2024 Zusatzintormation
Bezeichnung Status Anzahl Bewerbungen  Facher
v
Zusatzqualifikationen
4
O Teilzeit
(I befristet
(P Stelvertretung
Ab
Lt i)

ERSTELLEN Abbrechen



https://help.intercom.at/uploads/images/gallery/2024-02/leAimage.png
https://help.intercom.at/uploads/images/gallery/2024-02/IyOimage.png




Bewerbungen

Eingegangene Bewerbungen sind entweder unter "Bewerbungen" oder der Ausschreibung und
der jeweiligen Stellen ersichtlich.
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ewerbungen

Ausschreibung
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In der Bewerbungsubersicht werden alle Bewerbungen auf Stellen einer Ausschreibung angezeigt.
Diese kdnnen Uber den Suchbereich nach Status, Art und der Ausschreibung eingegrenzt werden.
Wird eine neue Bewerbung importiert, so wird diese initial mit dem Status "Erstellt" angezeigt.
Offnen Sie eine Bewerbung, dann wird Ihnen eine Ubersicht der Details mit den
personenbezogenen Daten, sowie unter dem Reiter "Dokumente" eine Ubersicht der

mitgesendeten Dokumente angezeigt.

Im Reiter "Stellen" sehen Sie eine Liste der Stellen auf welche sich der Bewerber beworben hat.


https://help.intercom.at/uploads/images/gallery/2024-02/pkTimage.png

INTERC:

o _
IB ‘}:uss eibungen

Zla All Test
@ e

@ Ausschreibungen

Bewerbungen ~ FREIGEBEN ||® ABLEHNEN | =

Bewerbung von GLUCK Hans Status erseeit

= Stellen n
Geburtstag & 10.10.1990 Ausschreibung Ausschreibung Deutsch
E-Mail c]
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Bewerbung von Hans Gliick

Eingereicht 13.02 2024

APS Ausschreibung 306810/03.750.891.720/2023 vom 13.02.2024 - Bundesinstitut fir
Sozialpddagogik Baden

Beworbene Stellen

Lehrer/in: Deutsch

Gehalt ab 1.350 €, 20 Stunden/Woche, Unbefristet, Vollzeit

Bundesinstitut fiir Sozialpadagogik Baden, 2500 Baden
Lehrerbildende mittlere und héhere Schulen

Deutsch 20 Stunden/Woche
Kontaktdaten

Geschlecht Mannlich

Titel vorgestelit DDr.

Titel nachgestelit MEd

Vorname(n) Hans

Nachname Gliick

E-Mail Adresse
Mobiltelefon
Telefon

Strake Hasnerstrane

Dokumente nachreichen:

Wurden nicht alle erforderlichen Dokumente vom Bewerber tUbermittelt oder wird einfach ein
weiteres Dokument bendétigt, so kdnnen diese Uber das Menu und "Dokumente nachreichen"
vom Bewerber angefordert werden.

Wahlen Sie herfur einfach die jeweilige Kategorie und eine Frist. Optional kann die Aufforderung
mit einem Kommentar versehen werden.

Nach der Anforderung bekommt der Bewerber umgehend eine E-Mail-Benachrichtigung mit der
Aufforderung zum Nacherein und auch im "Bewerbung Online" wird ein Vermerk gesetzt.
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APS Ausschreibung 306810/03.750.891.720/2023 vom 13.02.2024 - Bundesinstitut fur
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Bewerbung freigeben/ablehnen:

Bei einer Freigabe oder Ablehnung einer Bewerbung wird der Bewerber ebenfalls via E-Mail und
Bewerbung Online darUber in Kenntnis gesetzt.

Offnen Sie dazu lediglich die Bewerbung und wéhlen die jeweilige Aktion.

Die Bewerbung wird dann in der Ubersicht mit dem jeweiligen Status angezeigt.
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Weitere Bearbeitungsmoglichkeiten von Bewerbungen:

Ausschreibungen:

Bewerbungen kdnnen ebenfalls direkt auf Ausschreibungsebene bearbeitet werden.

Gehen Sie hierfur in den Bereich "Ausschreibungen" und wahlen die jeweilige Ausschreibung
aus.

Weiterfuhrend werden im Reiter "Bewerbungen" alle auf diese Ausschreibung getatigten
Bewerbungen aufgelistet und kdnnen je nach Belieben Bearbeitet werden.
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Bundesinstitut fiir Sozialpadagogik Baden, 2500 Baden
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Ebenfalls ist es mdglich die Bewerbungen direkt tUber die Stellen zu bearbeiten.

Gehen Sie hierflr auf den Bereich "Stellen" und wahlen die jeweilige Stelle aus.

In der Stellen-Detailansicht werden nun alle Bewerbungen auf diese Stelle angezeigt und kénnen

gedffnet/bearbeitet werden.
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ALLGEMEINBILDENDE PFLICHTSCHULEN (APS)
Lehrer/in: Deutsch

Ausschreibung Ausschreibung Deutsch
Mindestgehalt £1350
Stunden-Anzahl 20

stunden-Typ Stunden/Woche
Stichwérter Unbefristet, Vollzeit
Fécher D 20| Stunden/Woche

Bezeichnung 4

Bewerbung von GLUCK Hans

Bewerbung von HANNEL Matthias

E-Mail

flungwirth@intercom-austria.at

mbillan@intercom-austria.at

Adresse

1160 Wien, HasnerstraBe 123

1010 Wien, HauptstraBe 1

Geburtstag

10101990

03.02.2005

Status GSewerbung eingelangt

Status
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Freigegeben

Erstelt
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