Rundschreiben

Rundschreiben erstellen:

a Rundschreiben [ status R
~ Empfangerinnen
(@ Dieses Rundschreiben wird an alle Empfangerinnen versendet ‘

+ Empfangerinnen hinzufigen
v Anhange

Keine Anhang

+ Anhang hinzufigen
Artikel
Hauptartikel

+ Artikel hinzufigen

Beim Erstellen eines Rundschreibens sind folgende Dinge zu beachten.

Empfanger:

Beim Definieren der Empfanger eines Rundschreibens kdnnen folgende Empfangsgruppen
hinzugeflgt werden.

Empfangerinnen hinzuflugen X
Stammschule Auswahlen w
Schulart Auswahlen "
Bundesland Auswahlen w
Schulregion Auswahlen w

ERSTELLEN

Es ist moglich unterschiedliche Empfangsgruppen zu kombinieren.

Mit einem Klick auf "Anzahl" ist die Tatsachliche Anzahl der Empfanger aus allen Gruppen
ersichtlich.
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Ausgang

Rundschreiben

~ Empfangerinnen

Bundesland: Karnten [Fa
Bundesland: Niederdsterreich | & E‘J]
Schulart: Bundesinstitut E m]

A ANZAHL

+ Empfangerinnen hinzufligen

Anhdnge:

Unter "Anhange hinzuflgen" geht auf der rechten Seite ein Dialog auf, Gber welchen (Auch mittels
Drag & Drop) diverse Dokumente zu dem Rundschhreiben hinzugeflugt werden kénnen.
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Anhang hinzufugen X

Unterstltzte Dokumente: 3 [

GroRenlimit pro Dokument: 10 MB

&

Datel hierher zishen.

‘ DATEI AUSWAHLEN ‘

Ausgewdhlite Datelen

Typ MName GréBe Status Aktion
Rundschreibenpdf 14,5 KB o [ x|
Leitfaden. pdf 145 KB 0% E]

2 DATEIEN HOCHLADEN

Das Entfernen von Anhangen ist Gber das "Mulleimer" Symbol maéglich.

“ Anhange

Rundschreiben.pdf (14.5 KB) El
Leitfaden.pdf (14.5kB)

+ Anhang hinzufigen
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Artikel
Hauptartike!

Artikel untergliedern sich in einen Hauptartikel und Unterartikel.

Der Betreff des Hauptartikels ist auch jener des Rundschreibens.

Bei jedem Artikel kénnen Schlagworter so wie eine URL zur méglichen Weiterleitung zu der
jeweiligen Quelle des Artikels hinzugeflgt werden.

Es kann eine unbestimmte Anzahl an Artikeln hinzugefligt werden.
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Schlagwdorter Auswahlen w
Betreff * Rundschreiben x
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